
安全管理・危機管理の実施体制図 作成時の留意点 
 
・本書類は自由書式です。Word, Excel, Power Point などで作成いただき、A4  PDFでご
提出ください。（縦横、枚数は問いません） 
 
・実施体制図には、以下の内容を含めてください。 

 緊急事態への対応手順・安全対策への取り組み 
 安全管理・危機管理体制（国内・国外） 
 組織としての緊急連絡先 

 
例 
 
 
 
 

経営管理者（理事会） 
安全上のリスク管理と監督 
 

安全管理責任者 
安全管理上の要件の策定、組織の安全管理
手続きの見直し 
安全上のリスク管理の実施や管理者に対し
てのサポート 

 
氏名： 
緊急連絡先： プログラム・地域管理者 

・管理するプログラム・地域における安全上のリ
スク管理の責任者 
・各国・地域において組織の安全上のリスク管理
及び、安全方針の順守を徹底すべくサポートする 
氏名： 
緊急連絡先： 

団体代表 
・組織における安全上のリスク管理と最終的な責
任者 
・安全管理に必要な資源を確保する 
 
氏名： 
緊急連絡先： 

安全管理担当者 
管理者と職員の安全方針と手順に対する順
守のサポート 
安全上の情報収集及び、職員に対して情報
の発信と更新 
氏名： 
緊急連絡先： 

プログラム・地域担当者 
・活動国・地域における安全管理の責任者 
・活動国・地域及び職員のリスクのモニタリング、
安全管理計画の策定と管理を行う 
・安全上の問題点の報告と調査を実施する 
 
氏名： 
緊急連絡先： 

全職員 
・各々の行動に責任を持ち、安全方針、安全管理計
画、手順、そして指示を順守する 
・活動国・地域における安全事情や状況を理解し、
自ら律して行動する 指揮系統 

助言・サポート 


